
breve descrizione del procedimento riferimenti normativi

1 Non previsto

2 Non previsto

3 Non previsto

4 30gg Non previsto

5 Non previsto

6 Non previsto

numer
o

denominazione del 
procedimento

servizio responsabile del 
procedimento

Nominativo responsabile 
del procedimento, 
nonchè, ove diverso, il 
nominativo del 
responsabile del 
provvedimento finale 
( recapiti telefonici, 
casella di posta 
elettronica istituzionale) 

Atti e documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica 
necessari, compresi 
i fac-simile per le 
autocertificazioni – 
esclusivamente per 
i procedimenti ad 
istanza di parte 
( link alla 
modulistica)

modalità per ottenere 
informazioni sui procedimenti in 
corso 

termine fissato dalla 
normativa o 
autoimposto dal 
Comune per la 
conclusione del 
procedimento e 
ogni altro termine 
procedimentale 
rilevante

possibilità di 
sostituire il 
provvedimento 
amministrativo 
con 
dichiarazione 
dell'interessato, 
ovvero il 
procedimento 
può concludersi 
con il silenzio 
assenso 
dell'amministrazi
one 

strumenti di tutela, amministrativa 
e giurisdizionale, riconosciuti dalla 
legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento e nei 
confronti del provvedimento finale 
ovvero nei casi di adozione del 
provvedimento oltre il termine 
predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

link di accesso al 
servizio on-line, ove 
sia già disponibile in 
rete, o i tempi previsti 
per la sua attivazione

Concessione per 
occupazione suolo pubblico 
per attività commerciali su 
aree pubbliche

Richiesta di parte. Istruttoria per verifica 
requisiti. Rilascio concessione o 
comunicazione di diniego

L.R. n. 28/2005 - 
Delibera C.C. n. 25 del 
6/03/2007 e ss.mm.e.ii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Gestione graduatorie per 
assegnazione posteggi 
temporaneamente vacanti 
(mercati – fiere)

Richiesta di parte.  Istruttoria per verifica 
requisiti inserimento nell'apposita 
graduatoria

Delibera C.C. n. 25 del 
6/03/2007 e ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

20 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Gestione Cosap Mercati e 
Fiere

Emissione bollettini. Verifica pagamento  Delibera C.C. n. 25 del 
6/03/2007 e ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Avviso bonario – Avvio 
procedimento revoca 
concessione

Trasmissione comunicazione per 
recupero credito con eventuale revoca 
posteggio

Delibera C.C. n. 25 del 
6/03/2007 e ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Concessione suolo pubblico 
per spettacolo viaggiante 
(circo, luna park e altre 
attività temporanee)

Richiesta temporanea occupazione suolo 
pubblico, verifica, istruttoria. Rilascio 
concessione temporanea o diniego per 
mancanza aree disponibili.

Delibera C.C. n. 59 del 
1/07/2008 – delibera C.C. 
n. 25 del 6/03/2007 e 
ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

120 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Rilascio autorizzazione 
Raccolta tartufi

Richiesta di parte. Verifica requisiti 
rilascio autorizzazione.

L.R. n. 50 del 11/04/1995 
e ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

10 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione



7 Non previsto

8 Non previsto

10 Non previsto

11 Non previsto

12 immediato Non previsto

13 Tesserini caccia immediato Non previsto

14 Accesso agli atti Non previsto

15 Non previsto

Rilascio concessione/diniego 
Patrocinio manifestazioni

Richiesta da parte dell'interessato . 
Verifica requisiti. Predisposizione 
delibera di Giunta Comunale per 
concessione patrocinio

Delibera C.C. n. 203 del 
28/08/2002 – Delibera 
C.C. n. 15 del 22/02/2005

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

20 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Concessione/diniego 
contributi per 
manifestazioni/iniziative

Richiesta contributo da parte di 
Associazioni  Verifica compatibilità 
finanziaria. Provvedimento di 
concessione o comunicazione diniego.

Delibera C.C. n. 15 del 
22/02/2005

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Timbratura registri sostanze 
zuccherine 

Richiesta di parte Procedura di 
timbratura registri sostanze zuccherine

Reg. (C.E.) 29 aprile 2008 
n. 479/08

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Timbratura documenti per 
l'accompagnamento dei 
prodotti vitinicoli

Richiesta di parte.  Timbratura 
documento  di accompagnamento  
prodotti vitivinicoli

Reg. (C.E.) 29 aprile 2008 
n. 479/08

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Vidimazione documenti di 
accompagnamento prodotto 
vitinicoli

Richiesta di parte.  Vidimazione 
documento  di accompagnamento  
prodotti vitivinicoli

Reg. (C.E.) 29 aprile 2008 
n. 479/08

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Rilascio/riconsegna  tesserini venatori . 
Comunicazione all'interessato delle 
violazioni in materia di caccia soggette 
ad annotazioni.

Legge. Regione Toscana 
n. 3/1994 e ss.mm.eii.

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Presentazione della richiesta da parte 
dell'interessato. Istruttoria dell'ufficio. 
Rilascio della documentazione al 
richiedente 

Legge 241/1990 e 
ss.mm.eii.

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

30 gg Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione

Assegnazione contributi 
ordinari/straordinari per 
attività di promozione 
sviluppo economico

Liquidazione contributi in campo di 
sviluppo economico ad associazioni del 
settore  per realizzazione progetti e/o 
eventi 

Delibera C.C. n. 15 del 
22/02/2005

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

Entro il 31 
dicembre di ogni 
anno

Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione



16 Non previstoAssegnazione contributi 
ordinari/straordinari per 
attività di cooperazione 
internazionale

Liquidazione contributi in campo 
internazionale ad associazioni del settore 
 per realizzazione progetti e/o eventi 

Delibera C.C. n. 15 del 
22/02/2005

Servizio Sviluppo locale, 
gestione finanziamenti e 
cooperazione 
internazionale

Amodei Giuseppe            
     e-mail: 
g.amodei@comune.pont
edera.pi.it               
0587/299600

E-mail: 
u.leporini@comune.pontedera.pi.it 
p.ciulli@comune.pontedera.pi.it 
s.spagnolo@comune.pontedera.pi.it 
r.casciano@comune.pontedera.pi.it-  
 direttamente all'Ufficio Sviluppo 
Locale presso il Comune di 
Pontedera

Entro il 31 
dicembre di ogni 
anno

Ricorso giurisdizionale al Tar 
della Toscana entro 60 gg dalla 
pubblicazione e/o notifica o 
ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 
entro 120 gg dalla pubblicazione


	Foglio3

